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04/2024 – ATTUALE Andorno Micca (BI) 

RESPONSABILE AMMINISTRATIVO – FINANZIARIO G.A.L. MONTAGNE BIELLESI Società Consortile a Resp. Limitata 

 

• Funzionario istruttore dei progetti pubblici e privati presentati nell’ambito della Strategia di Sviluppo Locale del G.A.L. e 
della Regione Piemonte e finanziati dal Fondo Europeo Agricolo per lo Sviluppo Rurale - FEASR  

• Gestione interna dell’ente con particolare riferimento al coordinamento amministrativo e finanziario 
• Coordinamento e tenuta dei rapporti con Regione Piemonte, Arpea – Organismi pagatori, Assemblea Consortile e 

Consiglio di Amministrazione 
• Monitoraggio e coordinamento di interventi di sviluppo e promozione territoriale finanziati anche con altri fondi 

europei quali, ad esempio, il Fondo di Coesione 
 
Tipologia Organismo di diritto pubblico – ente strumentale per la gestione dei fondi europei attraverso la Regione Piemonte 

 

02/2023 – 03/ 2024 Sagliano Micca (BI) 

IMPIEGATO AMMINISTRATIVO – CONTABILE DOMUS LAETITIAE - SOCIETÀ COOPERATIVA SOCIALE DI SOLIDARIETÀ 

ONLUS 

• Gestione interna aziendale con particolare riferimento al coordinamento amministrativo e contabile 

•  Monitoraggio e rendicontazione di progetti (quali ad esempio progetto "VIVA" volto a favorire l'autonomia di 
persone con disabilità) finanziati da fondazioni di origine bancaria (Fondazione CR Biella, Fondazione CRT, 
Compagnia di San Paolo) 

•  Monitoraggio e gestione "centri di costo" e budget aziendale 

• Monitoraggio e gestione degli standard del personale richiesti dall'ASL - BI 

• Monitoraggio e rendicontazione di rilevazioni periodiche ISTAT dedicate alla gestione aziendale 
 

Tipologia 
 

Struttura per persone con disabilità (residenzialità e domiciliarità) 
 

09/2019 – 02/2023 Biella 

IMPIEGATO AMMINISTRATIVO - CONTABILE NUMERARIA S.R.L. 

• Consulenza, formazione e tutoraggio amministrativo – contabile a favore di Enti Pubblici, con particolare 
riferimento agli Affari Generali e alla contabilità ordinaria di base nonché dei fondi ministeriali derivanti dalle Leggi 

di Bilancio 

• Attività di formazione/informazione a favore di Enti Pubblici con particolare riferimento alle principali procedure e 
modalità di affidamento e acquisizione di beni, servizi e lavori derivanti dal Codice dei Contratti Pubblici anno per 
anno vigenti 

• Gestione amministrativa - contabile del Consorzio Bacino Imbrifero Montano - BIM Dora Baltea con particolare 
riferimento alla supervisione delle istruttorie presentate dai comuni consorziati e verifica ammissibilità delle spese 

rendicontate nell'ambito del Regolamento per la gestione delle risorse derivanti dai bacini imbriferi montani 

• Gestione contabile dell'Ordine Professionale TSRM - PSTRP BI - VC e Ordine delle Ostetriche quadrante Nord - 

Est            Piemonte 

• Gestione e coordinamento interno aziendale a supporto della dirigenza con particolare riferimento alla fatturazione 

mensile, gestione dei contratti, gestione del personale 

 
Tipologia 

 
Azienda servizi di supporto e consulenza a favore della P.A. 

ESPERIENZA PROFESSIONALE 
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DipartimentoE 

Dipartimento 

 

04/2010 – 04/2019 Biella 

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO IRIS - CONSORZIO INTERCOMUNALE SERVIZI SOCIO ASSISTENZIALI BIELLA 

•  Referente per la Pianificazione e Programmazione Sociale Zonale ex art. 17 L.R. 1/2004 (Piano di Zona - 
sviluppo integrato e partecipato dei servizi socio - assistenziali. Project management e "processo dal basso") 
con particolare riferimento a: 

1. Analisi delle problematiche/criticità territoriali in campo sociale e socio - assistenziale 

2. Gestione del processo partecipato "dal basso" con gli stakeholder territoriali per la definizione degli obiettivi e la 
loro trasformazione in strategie/progetti per contrastare le situazioni di criticità/trovare soluzioni ai problemi 

individuati 

3. Coordinamento dei progetti ideati per il raggiungimento degli obiettivi 

•  Supporto amministrativo e coordinamento progettuale col Servizio Fundraising per la gestione dei progetti finanziati 
dal Fondo Sociale Europeo - FSE, PON Inclusione, POR Regione Piemonte e loro armonizzazione col Piano di 
Zona Locale. 

•  Elaborazione dei principali documenti di programmazione dell'Ente (Relazione Previsionale e Programmatica, Piano 
Programma, Piano Esecutivo di Gestione) 

• Rendicontazioni e analisi dati per ISTAT, Regione Piemonte, Ministero Politiche Sociali 

• Gestione e aggiornamento periodico della Privacy dell'Ente 

• Gestione e aggiornamento periodico del sistema dell'anticorruzione e trasparenza amministrativa 

• Gestione comunicazione esterna dell'Ente 

 
Tipologia 

 
  Ente Pubblico per la gestione intercomunale dei servizi socio assistenziali 

 

06/2003 – 07/2003 Candelo (BI) 

TIROCINANTE COMUNE DI CANDELO 

• Gestione protocollo 

• Gestione corrispondenza in entrata e uscita 

• Servizi di segreteria di base 

• Gestione atti amministrativi 

 
Tipologia 

 
Ente Pubblico 
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AMBITO C DEI CRITERI DI VALUTAZIONE COMPETENZE SPECIFICHE IN AMBITO LAVORATIVO E COMUNALE 

ESPERIENZE SPECIFICHE NELL'AMBITO DELLA PROGETTAZIONE E RENDICONTAZIONE 
 

Grazie alla consolidata esperienza acquisita in ambito lavorativo e formativo, in qualità di amministratore pubblico ho 

potuto mettere a disposizione del mio Comune le conoscenze acquisite, occupandomi personalmente dei seguenti  

progetti risultati vincitori, tenuto conto anche delle ridotte dimensioni dell'Ente e della sua esigua dotazione organica (n. 

2 dipendenti). 

Nello specifico ho curato l'iter progettuale, dall'idea fino alla rendicontazione finale dei seguenti progetti: 

• FEASR – PSR 2014 2020 Ambito Tematico: accesso ai servizi pubblici essenziali - Misura 7 Sottomisura 7.4 Tipologia 2 

– Servizi innovativi in ambito culturale ricreativo – progetto La Valle dell’Acqua Storie di Lavoro, di Pietra e di 

Lana (anno 2017. Progetto di comunità e di "valle" grazie al quale è stato possibile valorizzare ed esaltare in 

chiave culturale la Valle del Cervo) 

• FEASR – PSR 2014 2020 Ambito Tematico: turismo sostenibile - Misura 7 Sottomisura 7.5. Operazione 7.5.2. 

Tipologia 1 – Potenziamento delle infrastrutture per la fruizione escursionistica, ricreativa e a servizio dell’outdoor 

e della segnaletica informativa - progetto Miagliano #Gymnasiumland (anno 2021. Progetto collegato al precedente 

grazie al quale è stato possibile valorizzare il territorio potenziando l'offerta naturalistica e outdoor) 
• FEASR – PSR 2014 2020 Ambito Tematico: turismo sostenibile - Misura 7 Sottomisura 7.5. Operazione 7.5.2. 

Tipologia 1 – Potenziamento delle infrastrutture per la fruizione escursionistica, ricreativa e a servizio dell’outdoor 

e della segnaletica informativa - progetto La Valle dell’Acqua - Un sentiero, due plutoni e tre comuni (anno 2022. 

Progetto collegato ai precedenti grazie al quale è stato possibile ampliare l'offerta sentieristica che collega la bassa 

Valle del Cervo con l'Alta Valle del Cervo) 

• PNRR - PNC Italia domani - Italia Digitale 2026 - Misure 1.2 Abilitazione al Cloud per le PA Locali, Misura 1.3.1 

Piattaforma Digitale Nazionale Dati, Misura 1.4.3 Adozione PagoPA e Adozione AppIO - Misura 1.4.4 Adozione 

identità digitale (anno 2023) 

 
• Fondo Nazionale Integrativo Comuni Montani annualità 2014 - 2017 - Presidenza del Consiglio dei Ministri - 

Dipartimento Regionali e le Autonomie Locali, progetto #MiaglianoperTe (2018 - progetto arrivato primo fascia 

piccoli comuni della Regione Piemonte, grazie al quale è stato possibile ampliare l'offerta dei servizi di prossimità 

erogati dagli esercizi commerciali e istituire un sistema di trasporto sociale a favore delle fasce più deboli della  

popolazione) 

 
ESPERIENZE SPECIFICHE NELL'AMBITO DELLA PROGETTAZIONE E RENDICONTAZIONE 

• Piemonte Innovazione anno 2018 - ANCI Piemonte - progetto #MiaglianoRigenera (progetto vincitore della categoria 

speciale "comuni sotto i 5.000 abitanti" dedicato alla rigenerazione urbana di spazi comunali) 

• Piemonte Innovazione anno 2019 - ANCI Piemonte - progetto #MiaglianoGreen (progetto arrivato tra i primi 5 finalisti 
dedicato all'ecologia urbana e introduzione di progetti volti all'economia circolare) 

• Piemonte Innovazione anno 2020 - ANCI Piemonte - progetto #MiaglianoHistory (progetto arrivato tra i primi 5 

finalisti dedicato alla valorizzazione in chiave multimediale della storia locale legata all'archeologia industriale) 

• Progetti innovatività sociale Fondazione CR Biella anno 2018 - Fondazione CR Biella - progetto #MiaglianoSociaLab 

(anno 2018. Progetto grazie al quale è stato possibile creare un coworking innovativo destinato alle realtà 

associative della comunità locale) 

• Partnership e supporto attivo con la Città di Biella per la realizzazione del progetto Unesco Creative Cities of Craft &  

Folk Art - Città di Biella (da anno 2018) 

• Progetto +BellezzainValle - promosso da Rotary Valle Mosso - progetto "Anfiteatro P.408 da non luogo a luogo" (anno 

2023. Progetto arrivato primo nella sezione ambiente volto all'enfatizzazione della bellezza degli spazi comunali  

rigenerati e portati a nuova vita) 

• Specifica conoscenza acquisita grazie all'attività amministrativa comunale e lavorativa sia come dipendente della PA 

sia come operatore esterno/consulente della stessa relativamente alle procedure di richiesta, di gestione, di  

monitoraggio e rendicontazione dei finanziamenti derivanti da Regione Piemonte e Misteri vari rispetto  ai 

molteplici ambiti della pubblica amministrazione quali, ad esempio, interventi di cura, prevenzione e mitigazione  

del dissesto idrogeologico, sviluppo e promozione dell'infanzia "0-6 anni", sviluppo e promozione del territorio in 

chiave culturale e sociale. 
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AMBITO A DEI CRITERI DI VALUTAZIONE 

 

FORMAZIONE RELATIVA ALLA PROGETTAZIONE EUROPEA - NAZIONALE E G.A.L. Formazione relativa alla progettazione europea, nazionale e G.A.L. 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

 

 
 

2024 Lanzo Torinese 

CORSO DI FORMAZIONE RELATIVO AGLI APPALTI PUBBLICI ex D.Lgs. 36/2023 Assopiemonte Leader 

 

2021 Borgomanero 

MASTER DI ALTO LIVELLO IN GESTIONE DEGLI ENTI PUBBLICI Istituto Superiore ad indirizzo universitario “Carolina 

Albasio” di Borgomanero 

 
2016 Torino 

MASTER PER DIPENDENTI PUBBLICI DEDICATO ALLA "MISURAZIONE E QUALITÀ DEI SERVIZI NELLA P.A". Politecnico 

di Torino 

 
2015 Torino 

MASTER PER DIPENDENTI PUBBLICI DEDICATO ALLA RISERVATEZZA DEI DATI PERSONALI EX REG. UE 2016/679 E 

SICUREZZA INFORMATICA NELLA P.A. Politecnico di Torino 

 
10/2022 Biella 

CORSO DI FORMAZIONE AD OGGETTO “LA GESTIONE PRATICA – OPERATIVA DELLA PIATTAFORMA MEPA 2022” 

Centro Studi e Consulenza Infloplus 

 
10/2017 Biella 

CORSO DI FORMAZIONE AD OGGETTO “ANTICORRUZIONE E TRASPARENZA” Maggioli SpA 

 
11/2016 Biella 

CORSO DI FORMAZIONE AD OGGETTO “NUOVO REGOLAMENTO EUROPEO GDPR 2016/679” Privacy Lab 

 
02/2015 Biella 

CORSO DI FORMAZIONE AD OGGETTO “ANTICORRUZIONE E TRASPARENZA” Maggioli SpA 
 

 
2022 Miagliano 

LABORATORIO DI ECONOMIA CIVILE AD OGGETTO "RIGENERAZIONE URBANA E AGRICOLTURA SOSTENIBILE" 

 
2018 Andorno Micca 

SEMINARIO DEDICATO AL TURISMO ACCESSIBILE "COME GESTIRE LA DISABILITÀ NELLE STRUTTURE RICETTIVE" 

G.A.L. Montagne Biellesi 

 
2017 Andorno Micca 

WORKSHOP DEDICATO AL TURISMO ACCESSIBILE NEI TERRITORI MONTANI "TURISMO ACCESSIBILE DAL SOCIALE 

AL BUSINESS" G.A.L. Montagne Biellesi 

 
2017 Torino 

CORSO DI FORMAZIONE NELL'AMBITO DEL PROGETTO HANGAR - REGIONE PIEMONTE FONDAZIONE E PIEMONTE 

DAL VIVO DEDICATO ALLO SVILUPPO DELLE ASSOCIAZIONI LOCALI VERSO L'IMPRESA CULTURALE Regione 

Piemonte - Fondazione Piemonte dal Vivo 

 
06/2014 Torino 

SEMINARIO DAL TITOLO "PROGRAMMA EUROPA CREATIVA – SOTTOPROGRAMMA CULTURA E MEDIA” Europe Direct 

Torino in collaborazione con Fondazione CRT 

Formazione relativa gli Enti Pubblici 
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E DIRETTIVE 

TITOLO DI STUDIO DI BASE 

2010 – 2013 Biella 

PERCORSO/CORSO FORMATIVO NELL'AMBITO DELLA PROGRAMMAZIONE SOCIALE PARTECIPATA - SVILUPPO 

TERRITORIALE IRS - Istituto per la Ricerca Sociale 

 
07/2011 Sorrento 

SEMINARIO DEDICATO ALL'APPROFONDIMENTO DELLE PRINCIPALI POLITICHE PUBBLICHE ITALIANE Fondazione 

Fare Futuro 

 
12/2011 Bruxelles 

SEMINARIO DEDICATO ALLE PRINCIPALI POLICIES EUROPEE Parlamento Europeo di Bruxelles 

 
12/2007 Bruxelles 

SEMINARIO DEDICATO AL FUNZIONAMENTO DELLE PRINCIPALI ISTITUZIONI EUROPEE Parlamento Europeo di 

Bruxelles 

Titolo di studio di base 
 

 

1999 – 2004 

MATURITÀ CLASSICA - LICEO CLASSICO TRADIZIONALE G. e Q. Sella - Biella 

LAUREANDO IN SCIENZE POLITICHE CORSO DI LAUREA TRIENNALE IN SCIENZE POLITICHE AMBITO STORICO - 

GIURIDICO - ECONOMICO Università degli Studi di Torino 

Percorso sospeso per motivi di lavoro e familiari 

COMPETENZE LINGUISTICHE 
 

Altre lingue: 

 
 COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA 

 
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale 

 

INGLESE B2 B2 B2 B2 B2 

SPAGNOLO A1 A1 
  

FRANCESE A1 A1 
  

ULTERIORI INFORMAZIONI 

COMPETENZE DI GESTIONE 

 
Competenze e motivazioni Grazie alla positiva ed entusiasmante esperienza svolta a 360° nell'ambito della PA., ho 

potuto esplorare e acquisire competenze in più ambiti; questo mi ha permesso nel tempo di maturare e consolidare 

conoscenze in ottica generativa, infatti è stato possibile mettere a disposizione delle realtà per le quali ho operato, e  

opero, il know-how appreso "contaminando ogni ambito, grazie alle conoscenze degli altri ambiti". Alla base di tutto il 

mio percorso l'attenzione per il territorio locale e il suo sviluppo ha costituito l'asse portante per la mia crescita 

personale, motivazione che mi ha consentito di esplorare le organizzazioni locali impegnate a vario titolo nella 

promozione dello territorio stesso. Ciò mi ha permesso quindi di consolidare abilità (quali ad esempio competenze 

tecniche amministrative e contabili) relativamente ai finanziamenti europei e nazionali, alle modalità per acquisirli,  

gestirli e rendicontarli oltre che concedermi la possibilità di conoscere e gestire i processi delle organizzazioni per le  

quali ho lavorato. 

COMPETENZE ORGANIZZATIVE 

 
Competenze organizzative e gestionali Buone capacità di gestione di situazioni di particolare criticità, acquisite nelle 

esperienze di lavoro come dipendente pubblico prima, poi come consulente/operatore di supporto esterno a favore 

della P.A. nonché nell'esperienza lavorativa maturata nell'ambito della cooperazione sociale. 

Buone competenze organizzative maturate sia nel campo della gestione, del monitoraggio e della valutazione dei 

processi della programmazione sociale, sia nell’ambito della metodologia delle organizzazioni e della conduzione 

eterogenea di gruppi di lavoro. 
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Competenze digitali 

• Sistemi operativi Microsoft Windows e Apple Macintosh 

• Strumenti Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) 
• Principali Social e Web Media (Facebook, Instagram, Telegram...) 
• Sistemi gestionali per la P.A. quali Siscom SpA e Maggioli SpA 

• Sistemi gestionali aziendali privati Team System 

 
Piattaforme web: 

 
• "Sistema Piemonte" con particolare riferimento a: 

1. PSR 2014 - 2020 (SIAP - PSR20) 

2. Nembo 

3. Ge.Co. 

4. Moon (0 - 6 anni) 

 
• Mercati Elettronici PA (Acquisti in Rete PA - MEPA, Traspare, Sintel, PlaceVdA) 

• Sistemi ANAC (Piattaforma contratti pubblici PCP, SIMOG, Smart CIG, Verifica Inadempimenti..) 
• ReGiS - PNRR lavori pubblici 

• PA Digitale 26 

• INAIL e INPS DURC 

• INPS (gestione e rendicontazioni prestazioni sociali) 

• Banca Dati Amministrazioni Pubbliche BDAP (opere pubbliche e gestione amministrativa finanziaria) 

• TBEL - Ragioneria Generale dello Stato - Sistema certificazioni Enti Locali 
• ConTe, Sireco, Siquel (Corte dei Conti) 

 
Altre piattaforme: 

 
• Gestione Indagini Online ISTAT - Gino 

• Sistemi della Camera di Commercio (es. Excelsior) 

• Sistemi di rendicontazione delle Fondazioni Bancarie (CR Biella, CRT, Compagnia di San Paolo) 

PROGETTI 

 
Progetti e interessi Grazie all'impegno personale che svolgo a più titoli nella comunità locale ho l'opportunità di 

coltivare particolare interesse per i progetti legati al recupero e alla valorizzazione territoriale con specifico riferimento 

all'archeologia industriale e alla filiera della lana da sucida a prodotto finito. Ciò in ragione del fatto che nel comune nel 

quale vivo è presente un antico villaggio operario e un consorzio di valorizzazione di lane autoctone. Inoltre sono 
fortemente convito che oggi il territorio biellese abbia l'opportunità di scoprire e riscoprire il proprio paesaggio 

naturalistico offerto dalle montagne che lo circondano e dalle risorse naturali (prima tra tutte "l'acqua") che lo 

caratterizzano. Ecco allora che il mio interesse per l'archeologia industriale unitamente al paesaggio naturale può 
diventare un tutt'uno al fine di promuovere in modo nuovo il territorio e il suo sviluppo. Al fi di raggiungere questi 

obiettivi è compito di noi attori sociali della comunità impegnarci negli enti, nelle istituzioni, nelle associazioni per poter 

trasformare questi obiettivi in risultati concreti. 

CONFERENZE E SEMINARI 

 
Altri corsi, conferenze e seminari 

• Seminario dal titolo "Sentieri di cura, fragilità, bellezza", tenuto da Domus Laetitiae e Fondazione CRT - Biella - 

dicembre 2023 

• Seminario dal titolo “Enti pubblici e Terzo settore nel processo d’innovazione del welfare locale – Continuando a 

pensare con Annalisa Sala” – Biella - dicembre 2017 

• Seminario dal titolo "La ricerca - azione", tenuto dallo Studio di Analisi PsicoSociologica di Milano – Milano - 

giugno 2015 

• Corso di formazione ad oggetto “Il Sistema Informativo Sociale 2.0”, tenuto da Cadmo infor di Torino – Biella 

– aprile 2015 

• Corso di formazione ad oggetto “L’utilizzo dei social Media per la promozione dell’affidamento familiare”, tenuto da 
Socializer - Biella – ottobre 2014/gennaio 2015 

• Corso di formazione ad oggetto “Verso la Smart City: i social media e le nuove tecnologie al servizio del cittadino”,  

tenuto da Socializer - Biella – ottobre 2014 

• Seminario dal titolo "Check-up del Piemonte alla luce dei dati censuari", tenuto da ISTAT, Unioncamere e Camera di 

Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di Torino – Torino giugno 2014 

• Corso di formazione ad oggetto “Il Sistema Informativo dei Servizi Sociali – Modalità ed Integrazione”, tenuto da 

Provincia di Torino – Torino - maggio/novembre 2013 

• Seminario dal titolo "Generare evoluzioni e opportunità in situazioni di crisi", tenuto dallo Studio di Analisi 

PsicoSociologica di Milano – Milano - novembre 2013 

• Seminario dedicato all'approfondimento delle principali tematiche del welfare locale, dal tiolo "Quale futuro per il 

welfare locale?", - Biella - novembre 2013 

• Seminario dal titolo "Paure, fatiche, sofferenze e illusioni: ipotesi d'intervento nelle situazioni di lavoro. Azioni per 

costruire condizioni più sostenibili nelle organizzazioni lavorative", tenuto dallo Studio di Analisi PsicoSociologica 

di Milano – Milano - novembre 2011 
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ATTIVITÀ SOCIALI E POLITICHE 

 
Elettorato passivo 

• Vice Sindaco del Comune di Miagliano (Bi) – anni 2024 ad oggi 

• Vice Sindaco del Comune di Miagliano (Bi) – anni 2019 - 2024 

• Vice Sindaco del Comune di Miagliano (Bi) – anni 2014 – 2019 

• Consigliere Comunale di Miagliano (Bi) anni 2009 – 2014 

• Consigliere dell’Unione Montana Valle del Cervo La Bursch – anni 2014 – 2019 

• Consigliere Comunità Montana Valle del Cervo – anni 2009 – 2014 

RETI E AFFILIAZIONI 

 
Associazionismo e volontariato 

• Vice Presidente Fondazione Opera Pia Laicale Santuario San Giovanni d’Andorno anni 2021 - 2023 

 
• Socio fondatore e membro dell’Associazione Culturale Amici della Lana anni 2013 ad oggi 

• Socio fondatore e membro e dell’Associazione Culturale Cammino di Sant’Eusebio anni 2015 ad oggi 

• Socio fondatore e membro dell’Associazione Culturale Factory24 anni 2014 - 2016 

 
• Associato “Amico degli Alpini” anni 2015 ad oggi 

• Associato "Associazione Miaglianese - Pro Loco" ad oggi 

 
• Sostenitore del progetto di aiuti alimentari per le persone in difficoltà "Fra Galdino" promosso dalla Caritas Biella 
• Sostenitore dell'Associazione Società San Vincenzo De Paoli - parrocchie di Miagliano e Sagliano Micca 

 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di 

protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 

 

Miagliano, agosto2024  
Mauro Vinetti 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii. 

e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 


